
 

Procedura odbycia i zaliczenia praktyk 
zawodowych w Collegium Civitas 

Procedura obowiązuje od semestru letniego roku akademickiego 2023/2024 



  

Wszystkie dokumenty niezbędne do odbycia praktyk studenckich można znaleźć 

na Wirtualnej Uczelni w zakładce Praktyki -> Praktyki zawodowe. 

 

WAŻNE: pamiętaj, aby pobrać i wydrukować odpowiednie dokumenty, które 

odnoszą się do Twojego kierunku studiów. 
 

  



  

Jak rozpocząć praktyki?  

Na docelowym semestrze, student składa wniosek 

bezpośrednio do opiekuna praktyk o zatwierdzenie 

miejsca, zakresu obowiązków i terminu odbycia 

praktyk. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

          

               

                                                                                                                                 

Wzór wniosku o zatwierdzenie miejsca, zakresu obowiązków oraz terminu 

odbywania praktyki zawodowej 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

Do uzupełnienia przez studenta 

składającego wniosek o zatwierdzenie 

miejsca, zakresu obowiązków oraz terminu 

odbywania praktyki zawodowej 

 

 

Do uzupełnienia przez opiekuna 

praktyk 

 

 



  

Po zatwierdzeniu miejsca odbycia praktyk przez opiekuna praktyk z 

Katedry, Student przygotowuje 3 egzemplarze ręcznie podpisanego 

Porozumienia o organizacji praktyk  

(pomiędzy studentem-uczelnią-organizatorem praktyk)  

i dostarcza te dokumenty do Akademickiego Biura Karier. 

(Pamiętaj - wszystkie dokumenty muszą być dostarczone w oryginale) 

 



 

 

 

 

                                                                                                              

 

  

Porozumienie o organizacji praktyk 

Wypełnia student przed 

dostarczeniem dokumentów 

do Akademickiego Biura  

Ważne: Każdy egzemplarz 

przed dostarczeniem do ABK 

powinien zostać opatrzony 

odręcznym podpisem 

Studenta i Organizatora 

praktyk  



 

 

Następnie student może już rozpocząć praktyki. 

*** 

W trakcie trwania praktyk student zobowiązany jest do 

wypełnienia Karty oraz Dziennika praktyk zawodowych. 

 



 

Karta oraz Dziennik praktyk 

zawodowych 
• Karta oraz dziennik praktyk stanowią jeden dokument, który jest 
wypełniany podczas praktyk: 

✓ przez studenta, 
✓ przez Opiekuna Praktyk ze strony Organizatora Praktyk 

• Po zakończeniu praktyk student przedstawia w oryginale Kartę oraz 
Dziennik w Akademickim Biurze Karier 

•  Po otrzymaniu podpisanego przez opiekuna zaliczenia stażu, student 
składa komplet oryginalnych dokumentów dotyczących stażu do 
Akademickiego Biura Karier (osobiście, pocztą tradycyjną, kurierem).  
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Karta oraz Dziennik praktyk 

Do uzupełnienia przez 

Studenta w trakcie 

odbywania praktyk 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

Karta oraz Dziennik praktyk 

Do uzupełnienia 

przez opiekuna 

praktyk ze strony 

organizatora 

Praktyk 

Opiekun praktyk ze strony 

organizatora praktyk zaznacza 

odpowiednie obszary do 

realizacji przez studenta 

podczas praktyk 



 

 

 

 

 

 

 

                                                                                 
 

Karta oraz Dziennik praktyk 

Wypełnia opiekun 

praktyk ze strony 

organizatora praktyk 

po zakończeniu 

praktyk przez 

studenta  

Należy pamiętać, że 

pytania mogą się różnić w 

zależności od kierunku 

studiów. Pamiętaj, aby 

pobrać odpowiednią kartę 

praktyk, która ma 

zastosowanie do Twojego 

kierunku studiów. 



 

  

                                                

Karta oraz Dziennik praktyk 

do wypełnienia przez  

studenta na bieżąco podczas 

praktyk. 
 

 

Czynności wykonywane podczas praktyk są 

rejestrowane w formacie tygodniowym. 

Opisując czynności wykonywane podczas 

praktyk, staraj się używać specjalistycznego 

języka związanego z kierunkiem studiów, 

np. wykonywałem pracę badawczą, 

prowadziłam badania źródeł wtórnych, 

stworzyłem bazę klientów, asystowałam 

producentowi programu...                           

                        

Jeżeli tabela jest zbyt krótka, możecie 

dodać dodatkowe wiersze i wpisać tygodnie 

praktyk, które się nie zmieściły 

Wypełnia opiekun 

praktyk ze strony 

organizatora praktyk w 

trakcie odbywania 

praktyk przez studenta  

 



 

 

                                                                                                 

Do uzupełnienia przez 

studenta niezwłocznie 

po ukończeniu praktyk 

zawodowych. 

Opiekun praktyk ze 

strony Praktykodawcy 

uzupełnią swoją część. 

 

Wypełnia opiekun  

praktyk ze strony  

Katedry 
 

Karta oraz Dziennik praktyk 



  

Odręczne podpisy są istotną częścią wszystkich 

dokumentów. 

Obowiązkiem studenta jest prawidłowe 

wypełnienie dokumentów i zebranie wszystkich 

niezbędnych podpisów. 

  

. 



  

Pamiętaj ! 

Po zebraniu wszystkich podpisów od Praktykodwcy po 

zakończeniu praktyk, student składa komplet oryginalnych 

dokumentów dotyczących praktyk do Akademickiego Biura Karier 

(osobiście, pocztą tradycyjną, kurierem). 



  

Internship supervisors ENG    Opiekunowi praktyk PL  

 

Journalism and New Media      Dziennikarstwo i nowe media 

red. Marek Rybarczyk       red. Roman Kurkiewicz 

 

International Relations       Stosunki Międzynarodowe 

dr Łukasz Tolak        dr Łukasz Tolak 

 

Sociology         Socjologia 

mgr Grażyna Skarżyńska       mgr Grażyna Skarżyńska 

 

Management         Zarządzanie I stopień 

dr Roland Pac                dr Piotr Kosiak 

 

Zarządzanie II stopień 

dr Roland Pac 

 

 



  

Akademickie Biuro Karier       Dodatkowe Informacje: 

Collegium Civitas          
Pokój 1107, XI piętro        Grupa na Facebooku dedykowana studentom 

abk@civitas.edu.pl         i absolwentom z ofertami pracy, praktyk i staży 

tel.: +48 789 009 548;         https://www.facebook.com/groups/akademickiebiurokarier.cc  

  +48 789 009 563;          

  +48 789 009 564;        Facebook Akademickiego Biura Karier CC 

https://www.facebook.com/akademickiebiurokarier.cc 

Dobrosława Choryńska-Chudy       

Kierowniczka Akademickiego Biura Karier    Portal Akademickiego Biura Karier 

+48 789 009 564         abk.civitas.edu.pl 

           

Dorota Mazanka 

Specjalistka w Akademickim Biurze Karier    Doradca zawodowy 

+48 789 009 548         doradca.zawodowy@civitas.edu.pl 

 

Katarzyna Dąbrowska        Pełnomocnik ds. osób z niepełnosprawnościami 

Specjalistka w Akademickim Biurze Karier    pelnomocnik.niepelnosprawnosci@civitas.edu.pl 

+48 789 009 563; 
             

             

 

 

mailto:abk@civitas.edu.pl
https://www.facebook.com/groups/akademickiebiurokarier.cc
https://www.facebook.com/akademickiebiurokarier.cc


 

Dziękujemy za uwagę! 


