Collegium Civitas

dr hab. Stanistaw Mocek, prof. CC
Rektor

ZARZADZENIE REKTORA COLLEGIUM CIVITAS nr 39/2023
z dnia 22 wrzesnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania
z Portalu Akademickiego Biura Karier Collegium Civitas

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z pézn. zm.) oraz na podstawie § 21 ust. 2
pkt. 12) Statutu Collegium Civitas, wprowadzonego uchwatg Senatu Collegium Civitas
nr 420 z dnia 6 lutego 2023 r., zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin korzystania z Portalu Akademickiego Biura Karier Collegium
Civitas, ktérego tres¢ stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Collegium Civitas nr 39/2023
zdn. 22.09.2023 r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z PORTALU
AKADEMICKIEGO BIURA KARIER COLLEGIUM CIVITAS

g1
POSTANOWIENIA OGOLNE REGULAMINU
1. Niniejszy Regulamin reguluje prawa i obowigzki uzytkownikéw Portalu
Internetowego Akademickiego Biura Karier Collegium Civitas

(https://abk.civitas.edu.pl), zwanego dalej Portalem ABK.

Collegium Civitas (zwane dalej ,Uczelnig”) jest Administratorem Portalu ABK.
Portal ABK jest wiasnoscig Uczelni.

Portal ABK ma charakter bezptatny.

i AW

Podstrona ,Oferty pracy, praktyk i stazy” oraz modut dodawania ofert pracy i
tworzenia profilu Pracodawcy jest dostepny dla zarejestrowanych oraz
zalogowanych uzytkownikdéw i uzytkowniczek.

6. Uzytkownikami Portalu ABK moga byc¢:

1) studenci i studentki Uczelni;

2) absolwenci i absolwentki Uczelni;

3) pracodawcy i pracodawczynie (osoby fizyczne, osoby prawne lub inne jednostki
organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej) oraz osoby dziatajgce bezposrednio
w imieniu pracodawcow na podstawie stosownego umocowania nadanego w formie
Zwyczajowo przyjetej u danego pracodawcy i pracodawczyni;

4) osoby wyznaczone przez Uczelnie do weryfikacji prawidtowego dziatania Portalu ABK
oraz zamieszczajace oferty praktyk, pracy i stazy polecane przez Uczelnie,
wydarzenia skierowane do studentow i studentek oraz absolwentéw i absolwentek
Uczelni.

7. Portal ABK ma na celu:

1) rozpowszechnianie wsrdd studentéw i studentek oraz absolwentéw i absolwentek
Uczelni skierowanych do nich wydarzen, szkolen oraz ofert praktyk, pracy i stazy;

2) wsparcie studentéw i studentek oraz absolwentéw i absolwentek Uczelni na rynku
pracy,

3) pomoc studentom i studentkom Uczelni w zakresie odbywania obowigzkowych
praktyk zawodowych;

4) nawigzywanie wspoétpracy pomiedzy Uczelnig a potencjalnymi pracodawcami;

5) promowanie studentéw i studentek oraz absolwentéw i absolwentek na rynku

pracy,
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6) promowanie idei uczenia sie przez cate zycie, przedsiebiorczosci i aktywnosci na
rynku pracy wsrdd studentdw i studentek oraz absolwentéw i absolwentek;

8. Korzystac z Portalu ABK moze:

1) student i studentka Uczelni po zalogowaniu sie za posrednictwem ADFS z uzyciem
danych do logowania na Wirtualnej Uczelni, zaakceptowaniu warunkéw Regulaminu
oraz wyrazeniu zgody na Przetwarzanie danych osobowych.

2) absolwent i absolwentka Uczelni po wczesniejszym zarejestrowaniu sie (utworzeniu
konta uzytkownika) na Portalu ABK, zaakceptowaniu warunkéw Regulaminu oraz
wyrazeniu zgody na Przetwarzanie danych osobowych;

3) Pracodawca i pracodawczyni po wczesniejszym zarejestrowaniu sie (utworzeniu
konta uzytkownika) na Portalu ABK oraz zaakceptowaniu warunkéw Regulaminu,
wyrazeniu zgody na Przetwarzanie danych osobowych.

9. Kazdy uzytkownik Portalu ABK jest zobowigzany do przestrzegania postanowien
niniejszego Regulaminu.

§2
PRAWA I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW

1. Uzytkownicy przed rozpoczeciem korzystania z Portalu ABK zobowigzujg sie
zapoznac z trescig niniejszego Regulaminem.

2. Uzytkownicy majg prawo usuwac badz modyfikowac¢ dane umieszczone na swoim
Profilu.

3. Uzytkownicy sg zobowigzani:

1) podawac prawdziwe dane;

2) chroni¢ i zabezpiecza¢ swoje dane stanowigce dostep do konta przed osobami
trzecimi;

3) do aktualizowania swoich danych na Portalu ABK;

4) nie zamieszczac informacji, ktére sa lub moga:

e by¢ niezgodne z prawem;

e byc¢ niezgodne z dobrymi obyczajami lub zasadami etyki badZ razgaco godzg w
interesy Uczelni lub oséb trzecich;

e naruszac¢ prawa autorskie lub inne prawa wifasnosci intelektualnej, a takze prawo
do wizerunku innych oséb;

e byc¢ nieprawdziwe;

e wprowadzac¢ w biad.

4. Uzytkownicy ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie naruszenia postanowien
niniejszego Regulaminu, w tym w szczegdlnosci postanowien zawartych w § 2 ust.
3.

5. Uczelnia zastrzega sobie prawo do zablokowania lub usuniecia profilu Uzytkownika,
ktory narusza postanowienia niniejszego Regulaminu.
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6. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za informacje zamieszczane przez
Uzytkownikow.

7. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za nastepstwa potencjalnych kontaktow
pomiedzy Uzytkownikami.

§3
PUBLIKOWANIE OFERT

1. Wszystkie zamieszczone przez pracodawcow i pracodawczynie oferty praktyk, pracy
lub stazy na Portalu ABK podlegajq weryfikacji dokonywanej przez osoby
wyznaczone przez Uczelnie.

2. Pracodawca i pracodawczyni zamieszczajac na Portalu ABK oferte praktyk, pracy
lub stazu automatycznie przekazuje jq osobie wyznaczonej przez Uczelnie do
weryfikacji, ktora w przypadku braku zastrzezen akceptuje jej publikacje.

3. Przy publikacji oferty pracy, praktyk i stazy Uczelnia zachowuje prawo do:

1) zobowigzania Uzytkownika do dokonania korekty przestanej oferty;

2) odmowy publikacji oferty;

4. O sytuacjach wskazanych w paragrafie 3 ust. 3 niniejszego Regulaminu Uczelnia
kontaktuje sie z Uzytkownikiem.

§4
ZMIANY W TRESCI REGULAMINU
1. Uczelnia ma prawo do dokonywania zmian w tresci niniejszego Regulaminu
w dowolnym czasie, bez podania przyczyny.
Wszelkie zmiany w tresci regulaminu wchodzg w zycie z dniem ich opublikowania.
3. Uzytkownicy posiadajacy profil na Portalu ABK zostang kazdorazowo poinformowani
0 zmianie w tresci Regulaminu za posrednictwem powiadomienia systemowego.
4. Aktualna tres¢ Regulaminu bedzie kazdorazowo publikowana na Portalu ABK, co
oznacza doreczenie aktualnego tekstu Regulaminu Uzytkownikom.
5. Brak akceptacji zaktualizowanej tresci Regulaminu skutkuje utrata mozliwosé
korzystania Portalu ABK.
§5
ZGLOSZENIA USTEREK/BLEDOW
1. Kazdy Uzytkownik moze zgtosi¢ powstaty btad/usterke w funkcjonowaniu Portalu
ABK, przez formularz kontaktowy Ilub bezposrednio na adres mailowy
abk@civitas.edu.pl
2. W zgloszeniu nalezy wskaza¢ dane kontaktowe oraz rodzaj btedu/usterki
wystepujacej w zwigzku z uzytkowaniem Portalu ABK.
3. W przypadku niekompletnego zgtoszenia, Uczelnia zwraca sie do Uzytkownika w
celu jego uzupetnienia.

Patac Kultury i Nauki, 12 pietro, Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa; www.civitas.edu.pl
tel.: (+48) 22 656 71 87, fax: (+48) 22 656 71 75; e-mail: info@civitas.edu.pl



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Collegium Civitas nr 39/2023
zdn. 22.09.2023 r.

4. Zgtoszenia naruszen danych osobowych mozna zgtasza¢ na adres:
iod@civitas.edu.pl

8§86
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczelnia doktada wszelkich staran w celu zapewnienia Uzytkownikom bezpiecznego
korzystania z Portalu ABK.

2. Uczelnia jednoczesnie zwraca uwage, ze szczegdlnym zagrozeniem zwigzanym z
korzystaniem z Portalu ABK, jest potencjalne ryzyko uzyskania przez osoby trzecie
nieuprawnionego dostepu do Portalu ABK.

3. Pracodawcy zarejestrowani na Portalu ABK wyrazajq zgode na przechowywanie,
przetwarzanie, udostepnianie podanych danych innym uzytkownikom Portalu ABK.

4, Uzytkownik moze w kazdej chwili zrezygnowa¢ z korzystania z Portalu ABK poprzez
ztozenie stosownego os$wiadczenia i przestanie go na adres e-mail:
abk@civitas.edu.pl lub poprzez funkcje "Usun konto” w Portalu ABK.
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